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Šablona č. III
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Vzdělávací oblast: Informační a komunikační technologie

Vzdělávací obor: Počítače

Název: Seznámení se základními funkcemi MS Word
Autor:
Ing. Jan Fuka, DiS.

Datum: 28.11.2011

Stručná anotace: Základy práce s grafickým SW

Metodické zhodnocení: Určeno pro žáky 6. ročníku jako vstup pro práci s grafickými editory
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Úvod do práce s MS WORD
Úkoly:

Pomocí internetového vyhledavače zjistěte informace k následujícím tématům                    k diskusi:

1. Jaké základní textové editory známe.











2. Jaký je rozdíl mezi freeware, shareware a placenými licencemi u textových editorů .










3. Jaký jsou výhody a nevýhody editoru MS Word.










4. Co je to font, velikost písma, podtržené písmo, kurzíva a tučné písmo, barva písma a barva pozadí? 







5. Text v rámečku editujte na kurzívu, tučné a podtržené písmo. Velikost 14, font Arial.







6. Napište do rámečku svůj krátký životopis. Rozsah 6 řádků, nadpis upravte:

font Arial, velikost 15, tučné, barva písma červená  

Text životopisu: velikost písma 12, font Arial









7. Na textu v rámečku testujte následující funkce pro práci s odstavci.
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8. Zkopírujte životopis do tohoto rámečku. Nadpis zarovnejte na střed a text do bloku.






9. Pomocí nabídky Formát->Odstavec změňte řádkování následujícího textu na 1,5 řádku.







10. Do pracovního adresáře stáhněte z internetu vyučujícím určenou fotku a vložte           ji do následujícího rámečku. Postup:
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11. Fotografii zkopírujte a zmenšete na velikost odpovídající rámečku a napište nad    ní vhodný popisek (max. 2 slova).

Formát popisku: Font Arial Black, barva modrá, tučně, zarovnat na střed







 


12. Proveďte následující úpravy:

a) první řádek font Arial, podtržený, zarovnat vlevo, červené pozadí

b) druhý řádek font Times Roman, kurzíva, zarovnat na střed, žluté písmo

c) třetí řádek font Arial, velikost 14, tučně

d) pátý řádek font Arial, zarovnat do bloku

e) celý článek řádkování 1,5


























Nízko položená thajská metropole se nachází pouhých 30 kilometrů severně od břehů Thajského zálivu. Mnozí odborníci předpovídají, že do roku 2050 stoupne hladina moře v zálivu v důsledku globálního oteplování o 19 až 29 centimetrů.





Životopis























Podle studie zveřejněné loni Světovou bankou,


Asijskou rozvojovou bankou a Japonskou bankou pro mezinárodní spolupráci v 70.


letech Bangkok klesal o deset centimetrů ročně.











Podle expertů thajské úřady musejí nyní co nejrychleji vyřešit využívání půdy v Bangkoku a zvážit přemístění továren a průmyslových komplexů do bezpečnějších oblastí. Anebo přesunout celé město.























Majitelka kočky Sheree Galeová se s rodinou loni v březnu přestěhovala z jihoaustralské Ungarry až do Darwinu na severním pobřeží nejmladšího kontinentu. „Po několika týdnech jsme si už mysleli, že Jessie novému domovu přivykla. Krátce nato ale zmizela,“ popsala Galeová. Po 15 měsících se noví vlastníci jejich původního domu nestačili divit, když se k nim nastěhovala cizí kočka. Z fotografie pak Galeová poznala svoji Jessie.




















Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Ing. Jan Fuka

